
ALLEGATO 1

ISTRUZIONI PER GESTIONE MODULISTICA SMART PER DOCENTI

1. APRIRE IL REGISTRO ELETTRONICO COME NORMA
2. APPARE  QUALCOSA COME

3. CLICCARE SU   “Compila on line i moduli”
4. Appare elenco moduli



5. cliccando su quello prescelto si apre una maschera da compilare, ad esempio:

6. compilare 
7. cliccare il  tasto INVIA che compare in fondo al modulo:

• una copia della domanda compilata viene 
automaticamente inviata alla vostra mail

•  una copia viene inviata alla scuola che la prenderà in 
carico.

8. Per le domande ove è necessario, è possibile inserire allegati dopo averli salvati 
in copia digitale sul proprio computer. Esempio: 

CHI VOLESSE FARE UNA PROVA può cliccare il tasto PDF in fondo al 
modulo : si genera  il modulo con i dati che avete inserito. NON cliccare INVIA 
in questo caso.


